ตัวอย่าง
[ตราวัด หรือ ตรา ธรรมจักร]
คำสั่งเจ้าสำนักศาสนศึกษาวัด[ระบุชื่อวัด]
ที่ [ระบุเลขที่คำสั่ง เช่น ๐๐๑] / [ระบุปี พ.ศ. เช่น ๒๕๖๗]
เรื่อง แต่งตั้ง[ระบุตำแหน่ง เช่น เลขานุการเจ้าสำนักศาสนศึกษา]วัด[ระบุชื่อวัด]

เพื่อให้การบริหารงานและการจัดการศึกษาพระปริยัติธรรมของสำนักศาสนศึกษาวัด[ระบุชื่อวัด] เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และบรรลุวัตถุประสงค์การจัดการศึกษาของคณะสงฆ์ ตามความในพระราชบัญญัติการศึกษาพระปริยัติธรรม พ.ศ. ๒๕๖๒

อาศัยอำนาจตามความในพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ พ.ศ. ๒๕๐๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๓๗ และมาตรา ๓๘

จึงแต่งตั้งให้ [ระบุชื่อ-ฉายา หรือ สมณศักดิ์] นามสกุล [ระบุตามบัตรประชาชน] อายุ [ระบุอายุ] ปี พรรษา [ระบุพรรษา] วิทยฐานะ [ระบุวุฒิการศึกษาทางธรรมและทางโลก เช่น น.ธ.เอก, ป.ธ.๔, พธ.บ.] 

ดำรงตำแหน่ง "[ระบุชื่อตำแหน่งที่แต่งตั้ง เช่น เลขานุการเจ้าสำนักศาสนศึกษาวัด...]"

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สั่ง ณ วันที่ [ระบุวันที่] เดือน [ระบุเดือน] พ.ศ. [ระบุปี พ.ศ.]
(เว้นที่ว่างสำหรับประทับตราวัด และลายเซ็น)
(พระ................................................)
เจ้าอาวาสวัด[ระบุชื่อวัด] 
เจ้าสำนักศาสนศึกษาวัด[ระบุชื่อวัด]
